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      Negociado, Oficina, División

_____________________________________

Secretaría, Área, Programa

__________________________________________________________                          _____________________________________                              __________________________________________________
Administrador(a) de Documentos o su Representante Autorizado


                Teléfonos                                           Correo Electrónico del Administrador(a) de Documentos
	SERIES DOCUMENTALES
	Período de Retención Fijado
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	COPIA PRINCIPAL
	


	Partida Núm.
	Título
	Descripción
	Categoría
	Años

Comprendidos
	Pies Cúbicos
	Activo
	Inactivo
	Total
	Oficina
	Retención Fijada
	Observaciones

	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	


	RECOMENDADO POR:
________________________________________             _____________________________________         _____________________________________
                     Jefe División u Oficina                                        Administrador(a) de Documentos Públicos                              Correo Electrónico
CERTIFICACIÓN:

Certifico que  he examinado este [ X  ]  Inventario  [    ]  Plan de Retención de Documentos que consta de ____páginas,  y que  los periodos de  retención  determinados  en el mismo están conforme las disposiciones de Leyes y Reglamentos.
__________________________________________________                

              Nombre del Jefe(a) del Organismo Gubernamental                                     
__________________________________________________               ___________________ 

               Firma del Jefe(a) del Organismo Gubernamental                                      Fecha
	PARA USO DEL PROGRAMA ADMINISTRACIÓN DOCUMENTOS PÚBLICOS EEN LA RAMA EJECUTIVA
APROBADO:

___________________________________________ ____             __________________ 

Director(a) Programa Administración de Documentos                    Fecha

Públicos en la Rama Ejecutiva o su Representante 
Autorizado                                          
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